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Załącznik
CZĘŚĆ I - DLA ZAMÓWIEŃ POWYŻEJ 14 000 EURO
ROZDZIAŁ 1

Postanowienia ogólne

§1

1. Niniejszy Regulamin określa warunki i zasady udzielania zamówień stanowiących zamówienia sektorowe w myśl art.132 i 133 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. „Prawo zamówień publicznych”(t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 za zm.) o wartości zamówienia przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14.000 euro (56.274,40 PLN) i nie przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 399.999,99 euro dla dostaw lub usług oraz kwoty 4 999 999,99 euro dla robót budowlanych. Aktualna ustawa opublikowana jest na stronie www.uzp.gov.pl. 
2. Średni kurs złotego w stosunku do euro stanowiący podstawę przeliczania wartości            zamówień publicznych wynosi zgodnie z Dz. U. Nr 282, poz. 1650 – 4,0196 (z późn. zm.)
3. Do zamówień o wartości równej lub przekraczającej wyrażoną w złotych równowartość kwoty 400 000 euro dla dostaw lub usług oraz 5 000 000 euro dla robót budowlanych stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. „Prawo zamówień publicznych” z późn. zm.
4. Udzielenie zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro nie wymaga prowadzenia któregokolwiek ze wskazanych w niniejszym Regulaminie trybów postępowania. Brak obowiązku stosowania przepisów niniejszego Regulaminu nie zwalnia osób udzielających zamówień z konieczności zachowania należytej staranności przy zarządzaniu mieniem Spółki.

5. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje się, jeżeli zamówienie jest udzielane w celu wykonania działalności w zakresie:

a) tworzenia sieci przeznaczonych do świadczenia publicznych usług związanych z produkcją lub dystrybucją wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowanie takimi sieciami,

b) do zamówień związanych z kanalizacją i oczyszczaniem ścieków,
c) w działalności związanej z pozyskiwaniem wody pitnej.

6. Zamówieniami, o których mowa w ust. 5 będą wszystkie zamówienia niezbędne do prowadzenia działalności, jak również te, które usprawniają jej prowadzenie.

7. Czynności w toku procedury udzielenia zamówienia dokonywane są z zachowaniem wewnętrznych regulacji Zamawiającego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentów, Regulaminu pracy komisji przetargowych, Instrukcji postępowania  z ofertami.

§2

1. Ilekroć jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) „Zamawiającym” – należy przez to rozumieć Zakład Wodociągów i Kanalizacji Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością w Raciborzu
b) „Kierowniku Zamawiającego” – należy przez to rozumieć osoby reprezentujące Zakład Wodociągów i Kanalizacji Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością w Raciborzu, zgodnie z zapisami KRS
c)  „ustawie” – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku „Prawo zamówień publicznych” (Dz.U. z 2007 r., Nr 223, poz.1655 z późn. zm.);

d) „Wykonawcy” – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia;

e) „zamówieniach” – należy przez to rozumieć umowy odpłatne zawierane między Zamawiającym a Wykonawcą, których przedmiotem są usługi, dostawy lub roboty budowlane;
f)  „zamówieniach uzupełniających”- należy przez to rozumieć zamówienie udzielane w trybie zamówienia z wolnej ręki w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 20 % wartości zamówienia podstawowego i polegających na rozszerzeniu dostawy, jeżeli zmiana Wykonawcy powodowałaby konieczność nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu i dozorze, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełniające było przewidziane w ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego;

g)  „cenie” – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art.3 ust.1 pkt. 1 ustawy                     z dnia 5 lipca 2001 roku o cenach (Dz.U.Nr 97, poz.1050 z późn. zm.);

h) „dostawach” – należy przez to rozumieć nabywanie rzeczy, praw oraz innych dóbr,   w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu;

i) „usługach” – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowlane lub dostawy, a są usługami wymienionymi w załączniku II do dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania zamówień publicznych na roboty budowlane, dostawy i usługi lub w załącznikach XVII A i XVII B do dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynującej procedury udzielania zamówień przez podmioty działające w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usług pocztowych;

j) „robotach budowlanych” – należy przez to rozumieć wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku „Prawo budowlane” (Dz.U. z 2006 r., Nr 156, poz.1118 z późn.zm.), a także realizację obiektu budowlanego w rozumieniu tej ustawy, za pomocą dowolnych środków, zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego;

k) „najkorzystniejszej ofercie” – należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się przedmiotu zamówienia;

l) „ofercie częściowej” – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie                 z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wykonanie części zamówienia;

m)  „ofercie wariantowej” – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie               z warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, odmienny niż określony przez Zamawiającego sposób wykonania zamówienia publicznego;

n) „wartości zamówienia” – należy przez to rozumieć całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez Zamawiającego z należytą starannością;

o)  „SIWZ” – należy przez to rozumieć Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia lub inny przekazywany Wykonawcom dokument, w którym Zamawiający określa zasady i warunki udzielania zamówienia.

ROZDZIAŁ 2

Zasady udzielania zamówień

§3

1. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia          z należytą starannością w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie Wykonawców.

2. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania                  o udzielenie zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne.

4. Zamawiający może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia tylko w przypadkach określonych w niniejszym regulaminie.

5. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 
w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane. Wykonawca nie może zastrzec informacji, które podaje się podczas otwarcia ofert. 

6. Zamówienia udziela się Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.
§4

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej,                  a wybrany sposób oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji nie może ograniczać konkurencji.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

§5

1. W postępowaniach wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.

2. Jeżeli Zamawiający przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każdorazowo żąda od drugiej strony potwierdzenia faktu ich otrzymania.

ROZDZIAŁ 3

Zamawiający i Wykonawcy

§6

1. Za przygotowanie przez stanowisko ds. zamówień publicznych i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiada Kierownik Zamawiającego. 

2. Kierownik Zamawiającego może udzielić pełnomocnictwa do udzielenia zamówienia publicznego na zasadach ogólnych wynikających z przepisów Kodeksu cywilnego.

3. Kierownik Zamawiającego może pisemnie powierzyć wykonywanie zastrzeżonych dla niego czynności pracownikom Zamawiającego.

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiadają pracownicy Zamawiającego w zakresie, w jakim powierzono im czynności w postępowaniu oraz czynności związane z przygotowaniem postępowania.

5. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 – Kodeks cywilny (Dz.U.16.poz.93 z późn. zm.), jeżeli przepisy regulaminu nie stanowią inaczej.

6. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podlegają wyłączeniu, jeżeli:
a) ubiegają się o udzielenie tego zamówienia;
b) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub są związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia;
c) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia pozostawały w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcą lub były członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia;
d) pozostają z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności tych osób;
e) zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych.

7.  Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia składają, pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania, pisemne oświadczenie                    o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 6. Wzór takiego oświadczenia stanowi załącznik nr  1  do niniejszego regulaminu.
8.  Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa           w ust. 6, powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych niewpływających na wynik postępowania.

§7
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności,

b) jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

c) posiadania wiedzy i doświadczenia;

d) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

e) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Zamawiający może zastrzec w ogłoszeniu o zamówieniu, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, u których ponad 50 % zatrudnionych pracowników stanowią osoby niepełnosprawne w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych lub właściwych przepisów państw członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków, o których mowa w ust. 1, zamieszcza się w ogłoszeniu o zamówieniu lub w przypadku trybów, które nie     wymagają publikacji ogłoszenia o zamówieniu, w zaproszeniu do negocjacji.

4. Opis sposobu dokonania oceny spełniania warunków, o których mowa w ust. 1, powinien być związany z przedmiotem zamówienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamówienia.
§8
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, chyba, że z uwagi na specyfikę postępowania Zamawiający w SIWZ postanowi inaczej. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust.1 Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzieleniu zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców,                      o których mowa w ust.1, w szczególności spełnianie warunków udziału w postępowaniu ocenia się łącznie w stosunku do wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielanie zamówienia, z zastrzeżeniem, że żaden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z   postępowania.

§9
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy:

a) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;

b) nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnienie tych warunków lub złożone dokumenty zawierają błędy;

c) nie wnieśli wadium (jeżeli SIWZ wymaga), w tym również na przedłużony okres związania ofertą lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;

d) Wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sądu wydanym w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania,

e) Wykonawców, którzy dotychczas realizowane na rzecz Zamawiającego dostawy, usługi lub roboty budowlane wykonywali bez zachowania należytej staranności lub też w sposób dla Zamawiającego uciążliwy, co zostało stwierdzone w podpisanym przez Zamawiającego protokole odbioru;

f) Wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem Sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidację majątku upadłego;

2. Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w § 7 

3. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie.

4. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

§10

1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w takim przypadku wymogi te będzie zawierała SIWZ. (szczegółowy wykaz w DZ.U.2006.87.605)

2. Zamawiający może wezwać Wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie nie złożyli dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, do uzupełnienia tych dokumentów w określonym terminie. Nie uzupełnienie dokumentów we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

3. Zamawiający może żądać od Wykonawców wszelkich dokumentów, które pozwolą na dokonanie oceny wiarygodności złożonej oferty oraz ocenę wiarygodności finansowej Wykonawcy.

4. Wszelkie koszty związane z uzyskaniem dokumentów wymaganych przez Zamawiającego ponosi Wykonawca.

ROZDZIAŁ 4

Przygotowanie postępowania

§11

1. Wniosek o wszczęcie postępowania wraz z załącznikami przygotowuje w sposób jednoznaczny i wyczerpujący dział, dla potrzeb którego zamówienie będzie realizowane i po akceptacji Kierownika Zamawiającego przekazuje do działu zamówień publicznych celem przeprowadzenia postępowania.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia (SIWZ, ogłoszenia i zaproszenia) przygotowuje dział zamówień publicznych lub powołana w tym celu Komisja przetargowa, przy udziale działu, dla potrzeb którego zamówienie będzie realizowane i przekazuje Kierownikowi Zamawiającego do zatwierdzenia. 

3. Przedmiot zamówienia w SIWZ Zamawiający opisuje w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty,  podpierając się wnioskiem działu, dla którego zamówienie będzie realizowane.

§12

1. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia zawiera, co najmniej:

a) informację, iż zamówienie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem Zamówień Sektorowych obowiązujących w Zakładzie Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o. w Raciborzu oraz informację o miejscu udostępnienia tego dokumentu;

b) nazwę, adres, adres e-mail i nr telefonu Zamawiającego;

c) tryb udzielenia zamówienia;

d) opis przedmiotu zamówienia;

e) opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych;

f) opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków;

g) termin wykonania zamówienia;

h) wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami oraz informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów;

i) wymagania dotyczące wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

j) termin związania ofertą;

k) opis sposobu przygotowywania ofert;

l) miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

m) informację o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu;

n) opis sposobu obliczania ceny;

o) opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert;

p) wzór umowy lub istotne postanowienia umowy;

q) informację o sposobie złożenia odwołania w zakresie dotyczącym postępowania o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający może żądać wskazania przez Wykonawcę w treści oferty część zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz wskazanie tych podwykonawców.

3. Zamawiający może określić w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, która część zamówienia nie może być powierzona podwykonawcom. 

4. W przypadku zamówień prowadzonych w trybie zapytania ofertowego w miejsce Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia sporządza się opis przedmiotu zamówienia oraz wskazuje inne wymagania formalne związane z udzieleniem zamówienia.

ROZDZIAŁ 5

Komisja przetargowa

§13

1. Skład Komisji przetargowej proponuje dział, dla potrzeb którego będzie realizowane zamówienie, zgodnie z zapisami §14 niniejszego regulaminu.

2. Komisja przetargowa może mieć charakter stały lub może być powołana                            do przygotowania i przeprowadzenia tylko określonych postępowań.

3. Komisja przetargowa jest zespołem pomocniczym Kierownika Zamawiającego.

§14

1. W skład komisji wchodzą, co najmniej trzy osoby, w tym Przewodniczący Komisji oraz jej Sekretarz. Propozycję składu Komisji do akceptacji Kierownika Zamawiającego przedstawia na wniosku o wszczęcie postępowania dział, dla potrzeb którego zamówienie będzie realizowane zgodnie z regułą:

a) Przewodniczącym jest osoba z działu, dla którego zamówienie jest realizowane

b) Sekretarzem jest osoba z działu zamówień publicznych

c) Członkiem jest inna niezależna osoba 

2. W skład Komisji przetargowej mogą wchodzić zarówno pracownicy Zamawiającego, jak i osoby niebędące jego pracownikami.

3. Członkowie Komisji wykonują powierzone im czynności rzetelnie i obiektywnie, z zachowaniem najwyższej staranności, kierując się przepisami prawa, swoją wiedzą i doświadczeniem.

4. Członkom Komisji nie wolno ujawniać jakichkolwiek informacji związanych z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczególności informacji dotyczących złożonych ofert – do upływu terminu składania ofert, oraz z przebiegiem badania, oceny i porównania treści złożonych ofert.

§15

1. Przewodniczący Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiającego o odwołanie członka Komisji w razie:

a) wyłączenia członka Komisji z jej prac wskutek zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy ;

b) nieusprawiedliwionej nieobecności członka Komisji na dwóch kolejnych posiedzeniach Komisji;

c) niewykonywania przez członka Komisji obowiązków wynikających z postanowień Regulaminu oraz decyzji Przewodniczącego Komisji;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemożliwiającej jego udział w pracach Komisji.

2. Decyzję o odwołaniu członka Komisji podejmuje Kierownik Zamawiającego, powołując jednocześnie nowego członka Komisji.

3. Po powołaniu w skład Komisji członek Komisji składa pisemne oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. W przypadku zaistnienia takich okoliczności podczas pełnienia obowiązków członka Komisji, jest on obowiązany do niezwłocznego zawiadomienia o tym fakcie Przewodniczącego Komisji.

§16

1. Komisja wykonuje swoje czynności podczas posiedzeń zwoływanych przez Przewodniczącego.

2. Do ważności decyzji podjętej przez Komisję konieczna jest obecność co najmniej połowy jej składu, w tym Przewodniczącego.

3. Rozstrzygnięcia zapadają większością głosów. W przypadku równej liczby głosów rozstrzyga głos Przewodniczącego.

ROZDZIAŁ 6

Tryby udzielania zamówień sektorowych

§17

1. Niniejszy Regulamin przewiduje stosowanie przy udzielaniu zamówień następujących trybów postępowań:

a) przetarg nieograniczony (otwarty),

b) przetarg ograniczony (zamknięty),

c) zapytanie ofertowe

2. Tryb przetargu nieograniczonego oraz przetargu ograniczonego może być stosowany               w przypadku każdego zamówienia.

3. Decyzję o zastosowaniu trybów, o których mowa w ust.1 pkt a,b,c podejmuje Kierownik Zamawiającego na wniosek pracownika ds. zamówień publicznych.
4. Kierownik Zamawiającego wybierając tryb dla danego zamówienia ma na celu uzyskanie najkorzystniejszych warunków zamówienia i sprawne przeprowadzenie postępowania w celu udzielenia zamówienia.

ODDZIAŁ 1

Przetarg nieograniczony

§18

Przetarg nieograniczony (otwarty) to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie o zamówieniu, oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

§19

1. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczając ogłoszenie o zamówieniu w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie Zamawiającego oraz na stronie internetowej Zamawiającego.

2. W przypadku, gdy ze względu na charakter zamówienia, informacja o wszczętym postępowaniu winna dotrzeć do możliwie jak największej liczby potencjalnych Wykonawców, Zamawiający może zamieścić ogłoszenie o przetargu nieograniczonym także w innych miejscach oraz prasie lokalnej lub ogólnokrajowej.

§20

1. Ogłoszenie o zamówieniu, o którym mowa w §19 zawiera, co najmniej następujące informacje:

a) Nazwę firmy, adres, nr telefonu Zamawiającego, adres e-mail oraz adres strony internetowej Zamawiającego;

b) informację, iż zamówienie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamówień Sektorowych w Zakładzie Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o. w Raciborzu oraz informację o miejscu udostępnienia tego dokumentu;

c) określenie trybu zamówienia;

d) opis przedmiotu zamówienia;

e) sposób odbioru SIWZ;

f) termin wykonania zamówienia;

g) informację na temat wadium;

h) kryteria oceny ofert;

i) miejsce i termin składania ofert.

2. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego na przygotowanie i złożenie oferty.

3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia wszystkich Wykonawców, którym przekazano Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia.

§21

Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału                          w postępowaniu, a jeżeli Zamawiający żąda dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków, również te dokumenty.

§22

1. Zamawiający może żądać od Wykonawców wniesienia wadium.

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert.

3. Zamawiający określa kwotę wadium w wysokości nie większej niż 3% wartości zamówienia. Jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych lub udziela zamówienia w częściach, określa kwotę wadium dla każdej z części.

4. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

a) pieniądzu;

b) poręczeniach bankowych;

c) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego, lub w kasie Spółki.

6. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na bieżącym rachunku bankowym.

§23

1. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium, jeżeli:

a) upłynął termin związania ofertą,

b) zawarto umowę w sprawie zamówienia i wniesiono zabezpieczenie należytego wykonania tej umowy,

c)  Zamawiający unieważnił postępowanie o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert,

b) który został wykluczony z postępowania,

c) którego oferta została odrzucona.

3. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w kwocie, w jakiej zostało złożone.

4. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych w ofercie,

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

ODDZIAŁ 2

Przetarg ograniczony

§24

1. Przetarg ograniczony (zamknięty) to tryb udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający przekazuje wytypowanym Wykonawcom zaproszenie do złożenia oferty wraz z jednoczesnym przekazaniem Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

2. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie przetargu zamkniętego zapraszając do składana ofert taka liczbę Wykonawców, która zapewnia konkurencje i wybór najkorzystniejszej oferty, nie mniej niż trzech.

3. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedna cenę i nie może jej zmienić. Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny, chyba, że w ogłoszeniu został przewidziany II etap postępowania, uwzględniając negocjacje co do ceny.

ODDZIAŁ 3

Zapytanie ofertowe

§25

1. Zaproszenie do składania ofert kierowane jest do takiej liczby Wykonawców, która zapewnia wybór najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny przebieg postępowania, jednak nie mniej niż pięciu, chyba, że specjalistyczny charakter zamówienia ogranicza liczbę wykonawców mogących wykonać zamówienie, wówczas zaproszenie do składania ofert kierowane jest do wszystkich.

2. Wszczęcie postępowania w trybie zapytania ofertowego następuje z chwilą wysłania do wybranych Wykonawców zaproszeń do składania ofert. Zaproszenie do składania ofert powinno zawierać szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz kryteria i wagi stosowanych przy ocenie ofert. Z chwilą wysłania zgłoszeń należy postępować zgodnie z treścią dokumentów dołączonych do zaproszenia. Nie wymaga się sporządzenia SIWZ.

3. Do trybu zapytania ofertowego nie stosuje się zapisów, o których mowa w innych trybach niniejszego regulaminu.

4. Podstawowym kryterium oceny ofert w zapytaniu ofertowym jest cena.                             W przypadkach uzasadnionych specyfiką przedmiotu zamówienia Zamawiający może zastosować inne kryteria m.in. jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwis, warunki gwarancji, termin realizacji i inne warunki wykonania przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia.
ODDZIAŁ 4

Negocjacje bez ogłoszenia

§26

1.     Negocjacje to postępowanie, w którym Zamawiający  prowadzi negocjacje z jednym lub większą ilością Wykonawców.
2.  Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie negocjacji wysyłając pisemne zaproszenie.

§27

1.    Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie negocjacji z jednym Wykonawcą, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:

A. Dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego Wykonawcę:
a. z przyczyn technicznych,

b. z przyczyn związanych z ochrona praw wyłącznych, wynikających z odrębnych przepisów,

c. w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności twórczej                             i artystycznej.

B. Ze względu na wyjątkowa sytuację, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia;

C. W przeprowadzonym postępowaniu o udzielenie zamówienia, w trybie przetargu ograniczonego lub przetargu nieograniczonego, nie została złożona żadna oferta, lub wszyscy oferenci zostali wykluczeni z postępowania lub wszystkie oferty zostały odrzucone, a pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione;

D. W przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień dodatkowych, nieobjętych zamówieniem podstawowym i nieprzekraczających łącznie 50% wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego prawidłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:

a. z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wymagałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów, 

b. wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od wykonania zamówienia dodatkowego.

E. W przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego dotychczasowemu Wykonawcy usług lub robót budowlanych zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w rybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełniające było przewidziane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dla zamówienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamówienia w niej określonego;

F. W przypadku udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, zamówień uzupełniających, nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego i polegających na rozszerzeniu dostawy, jeżeli zmiana Wykonawcy powodowałaby konieczność nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowałaby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonalnie duże trudności w użytkowaniu i dozorze, jeżeli zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełniające było przewidziane w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dla zamówienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamówienia w niej określonego.

G. Możliwe jest udzielenie zamówienia na dostawy na szczególnie korzystnych warunkach w związku z likwidacją działalności innego podmiotu, postępowaniem egzekucyjnym albo upadłościowym;

§28

1. Zaproszenie zawiera co najmniej:

a. tryb zamówienia;

b. opis przedmiotu zamówienia;

c. opis warunków udziału w postępowaniu;

d. miejsce i termin rozpoczęcia negocjacji.

2. Zamawiający może żądać od Wykonawcy złożenia przed negocjacjami oferty.

§29

1. Jeżeli Zamawiający prowadzi negocjacje z kilkoma Wykonawcami, to wybiera tego         z nich, z którym wynegocjował najkorzystniejsze warunki.

2. O wyniku negocjacji Zamawiający zawiadamia pozostałych Wykonawców w formie pisemnej.

§30

Negocjacje powinny być spisane na protokole. Który stanowi załącznik nr 4 do niniejszego regulaminu. Negocjacje kończą się podpisaniem umowy, jeżeli strony dojdą do porozumienia co do wszystkich postanowień będących przedmiotem negocjacji.

ROZDZIAŁ 7

Wybór najkorzystniejszej oferty

§31
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

3. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

§32
1. Zamawiający może dopuścić możliwość złożenia oferty wariantowej, jeżeli cena nie jest jedynym kryterium wyboru.

2. Zamawiający może dopuścić możliwość złożenia oferty częściowej, jeżeli przedmiot zamówienia jest podzielny.

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca może złożyć oferty częściowe na jedną lub więcej części zamówienia chyba, że Zamawiający określi maksymalną liczbę części zamówienia, na które oferty częściowe może złożyć jeden Wykonawca.

§33
1. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

2. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania.

§34
1. Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego w specyfikacji.

2. W uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres.

3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w ust.2, nie powoduje utraty wadium.

4. Zgoda Wykonawcy na przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalna tylko               z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.

5. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

§35
1. Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.

2. W przypadku przetargu nieograniczonego, ograniczonego, zapytania o cenę, negocjacji (w zakresie ofert ostatecznych) otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym, że dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji                    i warunków płatności zawartych w ofertach, jeśli stanowiły one kryterium oceny ofert.

4. Informacje, o których mowa w ust.3 przekazuje się Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§36
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

2. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a także inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

§37
1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

a) jej treść nie odpowiada treści SIWZ;

b) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

c) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w §36 ust.2;

d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

e) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

2. O odrzuceniu ofert Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, których oferty odrzucono, podając uzasadnienie faktyczne.

§38
1. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zwraca się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpław na wysokość ceny. 

2. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

§39
1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w SIWZ.

2. Kryteriami oceny ofert są cena albo cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, w szczególności jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostępnych technologii w zakresie oddziaływania na środowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamówienia.

3. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.

4. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz cenę ofertową.

§40
1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

a) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu;

b) nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy nie podlegającego wykluczeniu;

c) w przypadkach, o których mowa w § 39 ust. 4, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

d) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;

e) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

f) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn.

3. Jeżeli Zamawiający dopuścił możliwość składania ofert częściowych, do unieważnienia w części postępowania o udzielenie zamówienia przepis ust.1 stosuje się odpowiednio. 

4. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, niezależnie od jego przyczyny, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie przysługuje roszczenie o zwrot kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w tym również kosztów przygotowania oferty.

5. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert;

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert – podając uzasadnienie.

§41
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia po przekazaniu wybranemu             w toku postępowania Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy          w sprawie zamówienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, albo postępowanie unieważnić.

ROZDZIAŁ 8

Dokumentowanie postępowań

§42
1. Po sprawdzeniu i wyborze oferty przez komisję przetargową, stanowisko ds. zamówień publicznych sporządza tzw. informację dla wykonawców składających ofertę, która zawiera co najmniej:
a) Nazwę i numer postępowania;

b) Listę oferentów wraz z ceną ofertową lub uzyskaną ilością punktów;
c) Wybór oferty najkorzystniejszej.
2. Informację dla wykonawców (wybór oferty) zatwierdza Kierownik Zamawiającego.

3. W przypadku postępowania nieograniczonego, informacja o wyborze oferty zostaje           zamieszczona na stronie internetowej.

4. W każdym trybie postępowania, informacja o wyborze oferty zostaje rozesłana do      oferentów.

ROZDZIAŁ 9

Umowy w sprawach zamówień

§43
1. Do umów w sprawach zamówień sektorowych, zwanych dalej „umowami” stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U.Nr 16, poz.93                     z późn. zm.).

2. Umowa wymaga pod rygorem nieważności zachowania formy pisemnej, formy takiej wymaga także każdorazowa zmiana umowy o zamówienie.

§44
1. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie i warunkami przedstawionymi w SIWZ.

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spełnienia świadczenia przed zawarciem umowy na skutek okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego, a Wykonawca wyrazi na nią zgodę. Zmiany sposobu spełnienia świadczenia nie mogą dotyczyć zobowiązań Wykonawcy zawartych w ofercie, które były oceniane w toku postępowania.

3. Dopuszcza się dokonywanie zmian w postanowieniach zawartej umowy, jeśli wprowadzenie takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub jeśli ta zmiana jest korzystna dla Zamawiającego.

ROZDZIAŁ 10

Środki odwoławcze

§45
1. W postępowaniach o udzielenie zamówienia prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu, Wykonawcy przysługuje prawo do wniesienia odwołania na zasadach określonych w niniejszym Regulaminie.

2. Odwołanie przysługuje od momentu wszczęcia postępowania na następujące czynności Zamawiającego:

a) na warunki postępowania w sprawie udzielenia zamówienia określone w SIWZ lub ogłoszeniu;

b) na modyfikacje i zmiany warunków udzielenia zamówienia;

c) na wykluczenie Wykonawcy z postępowania;

d) na odrzucenie oferty;

e) na wybór Wykonawcy w postępowaniu.

3. Odwołanie wnosi się w terminie 3 dni od dnia, w którym Wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę do jego wniesienia.

4. Odwołanie dotyczące postanowień SIWZ, ich modyfikacji lub zmiany, wnosi się nie później niż 4 dni przed upływem terminu składania ofert.

5. Wniesienie odwołania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Odwołanie wniesione po terminie Zamawiający odrzuca bez rozpatrzenia.

7. Wniesienie odwołania zawiesza bieg terminu związania ofertą do czasu ostatecznego rozstrzygnięcia odwołania.

8. O złożeniu odwołania Zamawiający powiadamia niezwłocznie Wykonawców uczestniczących w danym postępowaniu.
9. Uczestnikami postępowania dotyczącego odwołania stają się też Wykonawcy, którzy w terminie 2 dni od dnia otrzymania zawiadomienia przystąpili do odwołania złożonego przez innego Wykonawcę. Wykonawca, który nie przystąpił do odwołania, nie może następnie wnieść odwołania powołując się na te same okoliczności.

10. Odwołanie rozpatruje Kierownik Zamawiającego, w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia. Brak rozstrzygnięcia odwołania w tym terminie uznaje się za jego oddalenie.

11. Rozstrzygnięcie odwołania następuje w formie decyzji, która jest ostateczna.

12. Decyzja w sprawie rozstrzygnięcia odwołania zawiera uzasadnienie, w którym podaje się przyczyny rozstrzygnięcia.

13. W przypadku uwzględnienia odwołania zamawiający powtarza czynność, na którą wpłynęło odwołanie lub unieważnia postępowanie.

CZĘŚĆ II - DLA ZAMÓWIEŃ PONIŻEJ 14 000 EURO
ROZDZIAŁ I

Przepisy ogólne

§ 1

1. Niniejszy Regulamin określa warunki i zasady udzielania zamówień publicznych  których wartość nie przekracza równowartości kwoty 14.000 euro  (art. 4 ust. 8  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych t.j. Dz. U. z 2010 r.  Nr 113, poz. 759              z późn. zm.),

2. Zakład Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o. w Raciborzu w świetle art. 3 ust. 4                    w  związku z art. 132 ustawy Prawo zamówień publicznych jest zobowiązana do  stosowania przywołanej ustawy – dla zamówień sektorowych, których wartość  przekracza kwoty określone w art. 11 ust 8 ustawy Prawo zamówień publicznych               (400 000 euro– dla dostaw lub usług i 5 000 000 euro – dla robót budowlanych).

3. Regulamin został opracowany w celu zapewnienia jawności, przejrzystości,  efektywności, oszczędności i terminowości w wydatkowaniu środków publicznych zgodnie z art. 44 ustawy  z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  (Dz. U. 2009 nr 157 poz.1240) 

ROZDZIAŁ II
Definicje

§ 2
Ilekroć w Regulaminie mowa o: 

1. „ustawie” – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004 roku „Prawo        zamówień publicznych” (Dz.U. z 2007 r., Nr 223, poz.1655 z późn. zm.);
2. „Kierowniku Zamawiającego” – należy przez to rozumieć osoby reprezentujące Zakład Wodociągów i Kanalizacji Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością w Raciborzu, zgodnie z zapisami KRS
3.  „cenie” – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art.3 ust.1 pkt. 1 ustawy                     z dnia 5 lipca 2001 roku o cenach (Dz.U.Nr 97, poz.1050 z późn. zm.);    

4. „dostawach” – należy przez to rozumieć nabywanie rzeczy, praw oraz innych dóbr,            w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu;
5.  „najkorzystniejszej ofercie” – należy przez to rozumieć ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się przedmiotu zamówienia;
6. „komórce   merytorycznej”   –   należy przez to rozumieć dział, na rzecz którego ma być ma być udzielone zamówienie;

7. „ofercie częściowej” – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie                 z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wykonanie części zamówienia;

8. „ofercie wariantowej” – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie               z warunkami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, odmienny niż określony przez Kierownika Zamawiającego sposób wykonania zamówienia publicznego;

9. „wartości zamówienia” – należy przez to rozumieć całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez Zamawiającego z należytą starannością;
10. „Zamawiającym” – należy przez to rozumieć dział Zaopatrzenia i Administracji.
ROZDZIAŁ III
Zasady udzielania zamówień

§ 3

1. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia                w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie Wykonawców.

2. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania                        o  udzielenie zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiada      Kierownik Zamawiającego.  

5. Kierownik Zamawiającego może pisemnie powierzyć wykonywanie zastrzeżonych dla      niego czynności pracownikom Zamawiającego.  

6. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiadają pracownicy zamawiającego w zakresie, w jakim powierzono im czynności w postępowaniu oraz czynności związane z przygotowaniem postępowania.  

7. Zamówienia poniżej 14 000 euro zostają powierzone w zakresie przygotowania                        komórkom merytorycznym a przeprowadzenia działowi Zaopatrzenia i Administracji. Nie powołuje się Komisji Przetargowej. 

8. Zamówienia publicznego udziela Kierownik Zamawiającego. 

ROZDZIAŁ IV
Ustalenie wartości zamówienia

§ 4

1. Podstawą ustalenia szacunkowej wartości zamówienia tego samego rodzaju jest jego wartość rynkowa, ustalona z należytą starannością. 
2. Ustalenie wartości zamówienia należy do zadań Komórki Merytorycznej, na rzecz której zamówienie ma zostać udzielone. 

3. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż na 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi i nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane. 

4. Zamawiający nie może w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy dzielić  zamówienia na części lub zaniżać jego wartości.
5. Rozeznanie rynku może być prowadzone na etapie szacowania wartości zamówienia. 

6. Czynność szacowania wartości zamówienia jest dokumentowana w formie pisemnej  

    (wzór stanowi załącznik nr 1). Załącznik przedkłada się wraz z zapotrzebowaniem do działu Zaopatrzenia i Administracji.

ROZDZIAŁ V
Procedury udzielania zamówienia

§ 5

1.  Dla wszystkich usług, dostaw i robót budowlanych,  dla których wartość zamówienia jest mniejsza niż 14 000 euro prowadzi się rozeznanie, niezależnie od kwoty wydatku.  

         a.  Dla zamówień o wartości szacunkowej poniżej 10 000 PLN (bez VAT) a powyżej  

              5 000 PLN (bez VAT) prowadzi się rozeznanie cenowe.  

         b.  Dla zamówień o wartości szacunkowej powyżej 10 000 PLN ,a nieprzekraczającej   

              równowartości 14 000 euro (bez VAT)  prowadzi się  zapytanie ofertowe.  

c. Dla zamówień dotyczących czynności nieprzewidywalnych – w szczególności awarii, które muszą być usunięte niezwłocznie –  dopuszcza się negocjacje z jednym wykonawcą bez rozeznania cenowego i zapytania ofertowego.  
2. Rozeznanie cenowe – Zamawiający może przeprowadzić poprzez: wydruki ze stron internetowych, pisma, listy elektroniczne, informacje handlowe, oferty lub informacje przesłane przez wykonawców z własnej inicjatywy ( z wyłączeniem rozmów telefonicznych). Dokumenty te powinny zawierać datę sporządzenia lub wydruku.  

a. Rozeznanie cenowe wymaga zebrania informacji od co najmniej dwóch               wykonawców.  

b. Zamawiający wybiera tego wykonawcę którego oferta przedstawia najkorzystniejszy   bilans   ceny   i   innych   kryteriów   odnoszących   się   do przedmiotu   zamówienia     (np.   termin   realizacji,   okres   gwarancji,   jakość wykonania)  

c.  Z czynności rozeznania cenowego sporządza się notatkę (wzór stanowi  załącznik nr 4).
Rozeznanie cenowe może być przeprowadzone przez komórkę Merytoryczną                           i przedstawione do Zamawiającego w formie załącznika do zapotrzebowania.  
3.  Zapytanie ofertowe  -   Zamawiający może kierować zapytania w następujących formach:

        na piśmie,  drogą pocztową, drogą elektroniczną, za pomocą faxu lub w drodze bezpośredniego doręczenia.  

 a. Zaproszenie do składania ofert zawiera co najmniej: nazwę zamawiającego, przedmiot zamówienia, oczekiwany termin realizacji, miejsce i termin złożenia  oferty,  (wzór stanowi załącznik nr 3). Zaproszenie do składania ofert, tam gdzie to konieczne z uwagi na specyfikę zamówienia, może obejmować także  warunki   udziału   w   postępowaniu,   kryteria   oceny   ofert   oraz   wykaz dokumentów, które powinien przedłożyć Wykonawca. 

b.  Zapytania ofertowe  należy przesłać do co najmniej 3 Wykonawców, chyba że rynku   

       istnieje mniej Wykonawców oferujących dane roboty lub usługi lub  dostawy.
 c.  Termin składania ofert nie powinien być krótszy niż 5 dni.
 d. Oferty   powinny   być   złożone   w   formie   pisemnej   w   terminie i miejscu określonym przez Zamawiającego, 

 e. Zamawiający wybiera ofertę, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych, kreślonych w zapytaniu ofertowym kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia.  
  f. Dla rozstrzygnięcia postępowania wystarczające jest wpłynięcie jednej oferty      spełniającej wymagania Zamawiającego.  

  g. Dopuszcza się negocjacje z wykonawcami w przedmiocie złożonej oferty, z         negocjacji  sporządza się protokół.
   h.  W   przypadku   gdy   najkorzystniejsza   oferta   przedstawia   cenę wyższą, niż Zamawiający jest w stanie zapłacić,   procedura wyboru Wykonawcy może zostać unieważniona. 

4. W przypadku gdy rozeznanie rynku nie jest możliwe Zamawiający winien wykazać     okoliczności    uzasadniające    konieczność    udzielenia    danego   zamówienia bez rozeznania rynku w protokole z negocjacji. 

 5. Dokumentacja z prowadzonego postępowania jest jawna. 

ROZDZIAŁ VI
Umowy

§ 7
1. Udzielenie   zamówienia   poniżej   10 000   PLN   (bez   VAT)   może   być   prowadzone przez dokonanie zlecenia lub na podstawie przyjęcie i podpisanie faktury od Wykonawcy, poprzedzone złożonym w dziale Zaopatrzenia i Administracji podpisanym zapotrzebowaniu.

2. Udzielenie   zamówienia   na   roboty   budowlane   zawsze   wymaga   zawarcia   pisemnej umowy niezależnie od kwoty zamówienia. 

ROZDZIAŁ VII
Dokumentowanie i archiwizowanie postępowań

§ 6

Dział Zaopatrzenia i Administracji zobowiązany   jest   do   dokumentowania   postępowań              i   przechowywania dokumentów   przez   okres   minimum   5   lat   od   jego zakończenia.

CZĘŚĆ III - POSTANOWIENIA KOŃCOWE – CZĘŚĆ OGÓLNA
1. Za zgodą Kierownika Zamawiającego dopuszcza się odstąpienie od przepisów niniejszego Regulaminu w przypadku zamówień sektorowych o znaczeniu szczególnie istotnym dla Zamawiającego, o ile nie narusza to postanowień wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa.
2. Do postępowań o udzielenie zamówienia prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu nie stosuje się przepisów ustawy „Prawo zamówień publicznych”            (Dz.U. z 2007 r., Nr.223, poz.1655 z późn. zm.) i przepisów Kodeksu cywilnego.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania uchwały Zarządu. 
Załączniki:

Zał.1 – Wzór zaproszenia do składania ofert
Zał. 2 – Wniosek ustalenia trybu postępowania
Zał. 3 – Szacunkowa wartość zamówienia
Zał. 4 – Wzór rozeznania cenowego
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