REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
obowiazujacy
w Wodociggach Raciborskich Sp. z o.0.

Wodociagi
Raciborskie

Wodociagi Raciborskie Sp. z o.0. posiada status ‘Zamawiajacego sektorowego’
na podstawie przepisu art. 5 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych.

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 2 przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych stosuje sie,
do udzielania przez Zamawiajacych sektorowych zaméwieh sektorowych, ktérych
wartos¢ jest réowna lub przekracza progi unijne.

Postepowania o udzielenie zaméwieri sektorowych, ktérych wartoéé:

e Jest nizsza niz progi unijne prowadzone sa w oparciu o niniejszy Regulamin,

e Jest réwna lub przekracza progi unijne prowadzone sa w oparciu o ustawe Prawo
zamoéwien publicznych.

Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych informuje o aktualnych progach unijnych,
ich réwnowartosci w zlotych oraz o réwnowartoéci w ztotych kwot wyrazonych
w ustawie w euro, w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ‘Monitor Polski’ oraz na stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych.

Regulamin zostal opracowany w celu zapewnienia jawnosci, przejrzystosci,
efektywnosci, oszczednosci i terminowoséci w wydatkowaniu érodkéw Spotki.

Raciborz, luty 2021 r.
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‘Awarii’ — nalezy przez to rozumie¢ spowodowane nagtym, nieprzewidzianym zdarzeniem,

uszkodzenie lub zniszczenie w szerokim rozumieniu instalagji, sieci, urzadzen, obiektéow
lub ich elementéw i ze wzgledéw technologicznych, spotecznych, bezpieczefstwa,
prawnych lub innych konieczne jest jej usuniecie,

‘Cenie’ — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy

z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug,

‘Dokumentach zaméwienia’~ nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzgdzone przez

Zamawiajagcego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajacy odwotuje sie, stuzace
do okreslenia lub opisania warunkdéw zamoéwienia, w tym Specyfikacja Warunkow
Zamowienia,

‘Dostawach’ — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy

ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcjg lub bez opcgji zakupu, ktore moze obejmowad dodatkowo rozmieszczenie lub

instalacje,

‘Formie dokumentowej’ — nalezy przez to rozumie¢ zapisanie/utrwalenie informagji

w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescig (np. wpis w systemie elektronicznym,
ktérym postuguje sie Zamawiajacy),

‘Kierowniku Zamawiajacego’ - nalezy przez to rozumie¢ osoby reprezentujace
Wodociagi Raciborskie Sp. z 0. 0., zgodnie z zapisami KRS,

‘Komérce organizacyjnej’ — nalezy przez to rozumiec dziaty, sekcje i inne struktury
organizacyjne wymienione w Regulaminie organizacyjnym Zamawiajacego,
‘Najkorzystniejszej ofercie’ - nalezy przez to rozumiec oferte:

8.1. Ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zamdwienia albo
8.2. Z najnizszg ceng, gdy kryterium oceny jest cena,

‘Ofercie czesciowej’ — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacs, zgodnie

z dokumentami zamowienia, wykonanie czesci zamowienia,

‘Ofercie wariantowej’ - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg (zgodnie
z warunkami okreslonymi w dokumentach zaméwienia) odmienny niz okreslony przez
zamawiajgcego sposob wykonania zamowienia,

‘Razaco niskiej cenie’ - nalezy przez to rozumie¢ cene, ktéra budzi watpliwosci
Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajagcego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisbw, w szczegolnosci jest nizsza o co najmniej 30% od wartoéci zamodwienia
powiekszone] o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem
postepowania lub  Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu,
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‘Robotach budowlanych’ - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
I wykonanie robot budowlanych okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE,
w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika |
do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2022 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowier (CPV), lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych $rodkédw, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

‘SWZ' - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zaméwienia lub inny
przekazywany wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okreéla zasady i warunki
udzielania zaméwienia,

‘Ustugach’ - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami,

‘Ustawie’ — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwier
publicznych,
‘Wartosci zaméwienia’ - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta
starannoscig,

‘Wykonawcy’ — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo Jjednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub éwiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamodwienia,

‘Zamawiajacym’ - nalezy przez to rozumie¢ Wodociggi Raciborskie 5p. 2 9. O
ul. T Maja 8, 47-400 Raciboérz,

'Zaméwieniu’ - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptlatna zawierang miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego
od wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

'Zamowieniu sektorowym’ - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez
Zamawiajgcego sektorowego w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa
w art. 5 ust. 4 ustawy.

§2
Wylaczenia

Regulaminu nie stosuje sie (o ile Kierownik Zamawiajacego nie postanowi inaczej) do:
Zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 5.000,00 zt,

2. Zamowien podlegajacych ustawie Prawo zaméwien publicznych,

Umodw z zakresu prawa pracy, uméw o dzieto oraz uméw zlecenia zawieranych z osobami
fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej,

Zamowien finansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczed Sogjalnych lub
finansowanych z innych funduszy Zamawiajacego,
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5. Ustug hotelowych, restauracyjnych, cateringowych, szkoleniowych, notarialnych
i maklerskich, ustug przewozu osdb,

6. Ustug  ubezpieczeniowych,  public-relations,  marketingowych,  konsultacyjnych,
informatycznych oraz prawnych w tym potgczonych z reprezentacja sagdowa,

7. Nabywania praw do nieruchomosci, ustug zwigzanych z wynajmem nieruchomosci
i pomieszczen oraz wycena nieruchomosdi,

8. Ustug zwigzanych z prowadzeniem rachunkéw bankowych, przeprowadzaniem operagji
finansowych oraz ustug zwigzanych z badaniem bilansu,

9. Zakupu licengji na oprogramowanie komputerowe oraz wdroZenie oprogramowania,

10. Umow na prenumerate czasopism, wydawnictw, e-letterow w formie papierowej lub
elektronicznej.

§3
Zasady udzielania zaméwien

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
z nalezyty starannoscig w sposob zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurengji
oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

2. Czynnosci  zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamoéwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

3. Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne.

4. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegt, ze nie mogg byC one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informagji, ktére
podaje sie podczas otwarcia ofert.

5. Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

6. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim, chyba ze
Zamawiajgcy postanowi inaczej.

7. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajgcego.

8. Kierownik Zamawiajgcego moze udzieli¢ petnomocnictwa do udzielenia zamoéwienia
na zasadach ogolnych wynikajgcych z przepiséw Kodeksu cywilnego.

9. Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych
dla niego czynnosci pracownikom Zamawiajacego.

10. Za przygotowanie | przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadajg pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
W postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

11. Zamowienia realizowane sg przez dziat Zaopatrzenia i Administracji na podstawie
zapotrzebowan lub wnioskow skfadanych przez Komorki organizacyjne.
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. Do zamdwien udzielanych w trybie: rozeznania cenowego, zapytania ofertowego oraz

negodjacji nie stosuje sie zapiséw niniejszego Regulaminu dotyczgcych: zasad sktadania
ofert (§6), dokumentow (§7), SWZ (§8), wadium (§18), wyboru oferty (§19) i $rodkdéw
odwotawczych (§24).

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w postepowaniu
o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks
cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inaczej.

W przypadku zaméwien dotyczacych czynnosci nieprzewidywalnych — w szczegdlnosci
awarii, ktore muszg by¢ usuniete niezwtocznie dopuszcza sie negocjacje z jednym
Wykonawcg bez koniecznodci zastosowania trybéw udzielania zaméwien opisanych
w §12.

§4
Przygotowanie postepowania

Zapotrzebowanie/Wniosek o wszczecie postepowania przygotowuje w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy komoérka organizacyjna, dla potrzeb ktorej zamdwienie
bedzie realizowane i po akceptacji Kierownika Zamawiajacego (jezeli Jjest wymagana)
przekazuje do dziatu Zaopatrzenia i Administracji celem przeprowadzenia postepowania,

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia (SWZ, ogtoszenia i zaproszenia) przygotowuje

dziat Zaopatrzenia i Administracji lub powotana w tym celu Komisja przetargowa, przy
udziale Komorki organizacyjnej, dla potrzeb ktérej zamdwienie bedzie realizowane
i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

. Przedmiot zamdwienia w Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia lub innym dokumencie

zamowienia, Zamawiajacy opisuje (w oparciu o wniosek Komérki organizacyjnej, dla ktorej
zamowienie bedzie realizowane) w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okredlen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
I okolicznoéci mogace miec wptyw na sporzadzenie oferty.

§5
Ustalenie wartosci zaméwienia

. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.

Ustalenie wartoéci zamdwienia nalezy do zadan Komorki organizacyjnej, na rzecz ktore;
zamowienie ma zosta¢ udzielone.

. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz na 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia jezeli przedmiotem zamoéwienia s
dostawy lub ustugi i nie wczedniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane.
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. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw

na dokonane ustalenie, Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania moze dokonad
zmiany wartosci zamdwienia.

. Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert czesciowych lub udziela

zamowienia w czgsciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania
wartoscig zamowienia jest tgczna wartosé poszczegdlnych czeéci zamoéwienia.

. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy zaniza¢ wartosci

Zamowienia.

. Ustalenie wartosci zaméwienia moze by¢ dokonane na etapie rozeznania cenowego i/lub

zapytania ofertowego.

§6
Zasady skladania ofert

. Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia.

. Zamawiajacy moze dopusci¢c mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest

jedynym kryterium wyboru.

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ ziozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot

zamowienia jest podzielny.

. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 5 Wykonawca moze ztozy¢ oferty czedciowe

na jedng lub wigcej czgsci zamowienia chyba, ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe
czgsci zamowienia, na ktére oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.

Oferte ztozona po terminie zwraca sie bez otwierania.

. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w Specyfikacji Warunkéw

Zamowienia.

10. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania oferta Zamawiajacy

11.
12.

13.

moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w pkt 10, nie powoduje utraty wadium.

Zgoda Wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert
(pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert).
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§7
Dokumenty

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, w takim przypadku wymogi te bedzie zawierata
Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia lub zaproszenie do ztozenia oferty.

. Zamawiajacy moze wezwac Wykonawcdw, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli
dokumentow potwierdzajacych  spetnienie  warunkéw  udziatu  w postepowaniu,
do uzupetnienia tych dokumentéw w okreslonym terminie. Nie uzupetnienie dokumentéw
we wskazanym terminie skutkuje odrzuceniem oferty.

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wszelkich dokumentow, ktére pozwolag
na dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz ocene wiarygodnosci finansowej
Wykonawcy.

- Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego
ponosi Wykonawca.

§8
Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia

. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia zawiera, co najmniej:

1.1. Informadje, iz zamdwienie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielania
zamowien obowigzujacym w Wodociggach Raciborskich Sp. z 0.0.,

1.2. Nazwe, adres, adres e-mail i nr telefonu Zamawiajgcego,

1.3. Tryb udzielenia zamdwienia,

1.4. Opis przedmiotu zamodwienia,

1.5. Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,

1.6. Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw,

1.7. Termin wykonania zamowienia,

1.8. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami oraz
informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentdw,

1.9. Wymagania dotyczgce wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

1.10. Termin zwiazania oferta,

1.11. Opis sposobu przygotowywania ofert,

1.12. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

1.13.Informacj¢ o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

1.14. Opis sposobu obliczania ceny,

1.15. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

1.16. Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy.
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2. Zamawiajacy moze zgdac wskazania przez Wykonawce w tredci oferty czeéé¢ zamdwienia,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom oraz wskazanie tych
Podwykonawcow.

3. Zamawiajacy moze okreslic w Specyfikacji Warunkow Zamowienia, ktdra cze$é zamowienia
nie moze byc powierzona Podwykonawcom,

4. W przypadku zamoéwien prowadzonych w innym trybie niz przetarg nieograniczony
nie jest wymagane sporzadzenie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

§9
Zamawiajacy

1. Osoby wykonujace czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, podlegaja
wytgczeniu, jezeli:

1.1. Ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia,

1.2. Pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

1.3. Przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami
organow zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia,

1.4. Pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych oséb,

1.5. Zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w  zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1.1 - 1.5 osoby wykonujace
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, sktadajg pisemne oswiadczenie

o istnieniu tych okolicznosci.

3. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznoéciach, o ktdrych mowa

w pkt 1.1-1.5, powtarza sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajgcych na wynik postepowania.

§10
Komisja przetargowa

1. Komisja przetargowa jest powotywana do przeprowadzenia zamdwienia w trybie przetargu
hieograniczonego.
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2. W przypadku zamowien prowadzonych w pozostatych trybach wymienionych w §12 pkt 1,
powotanie Komisji przetargowej jest fakultatywng decyzja Kierownika Zamawiajgcego.

3. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym  Kierownika Zamawiajacego
powotywanym do oceny spetnienia przez Wykonawcow warunkéw  udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

4. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub moze by¢ powotywana
do przeprowadzenia tylko okreslonych postepowan.

5. W skiad Komisji przetargowej wchodza, co najmniej trzy osoby, w tym Przewodniczacy
Komisji oraz jej Sekretarz. Propozycje sktadu Komisji do akceptacji Kierownika
Zamawiajgcego przedstawia we wniosku o wszczecie postepowania Komérka
organizacyjna, dla potrzeb ktérej zamdwienie bedzie realizowane zgodnie z reguta:

5.1. Przewodniczacym jest Kierownik lub wskazana przez niego osoba z Komorki
organizacyjnej, dla ktdrej postepowanie jest realizowane,

5.2. Sekretarzem jest osoba z dziatu Zaopatrzenia i Administragji,

5.3. Cztonkiem jest inna niezalezna osoba lub osoby.

6. W skiad Komisji przetargowej moga wchodzi¢ zaréwno pracownicy Zamawiajacego,
Jak i osoby niebedace jego pracownikami.

7. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnoici rzetelnie i obiektywnie,
z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac sie przepisami prawa, swoja wiedzg
i doswiadczeniem.

8. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informagji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji dotyczacych ztozonych ofert — do uptywu
terminu sktadania ofert, oraz z przebiegiem badania, oceny i poréwnania treéci ztozonych
ofert.

9. Komisja wykonuje swoje czynnoéci podczas posiedzen zwotywanych  przez
Przewodniczacego.

10. Do waznosci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecnoéé co najmniej potowy
Jej sktadu (w przypadku trzyosobowego sktadu komisji = minimum dwoch cztonkéw),
w tym Przewodniczgcego.

11. Rozstrzygniecia zapadajg wigkszoscia gtosow. W przypadku réwnej liczby gtosow
rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

12. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie czionka
Komisji w razie:

12.1. Wyfaczenia cztonka Komisji z jej prac wskutek zaistnienia okolicznoéci, o ktorych
mowa w 89 pkt1 niniejszego Regulaminu,

12.2. Nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na  dwdch kolejnych
posiedzeniach Komisji,

12.3. Niewykonywania przez cztonka Komisji obowigzkow wynikajacych z postanowien
Regulaminu oraz decyzji Przewodniczacego Komisji,

12.4. Zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

13. Decyzje o odwotaniu cztonka Komisji podejmuje Kierownik Zamawiajgcego, powotujac
jednoczesnie nowego cztonka Komisji.
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14. W przypadku zaistnienia okalicznosci, o ktorych mowa w §9 pkt 1 podczas petnienia
obowigzkow cztonka Komisji, jest on obowigzany do niezwlocznego zawiadomienia
o tym fakcie Przewodniczacego Komisji.

§11
Wykonawcy

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
i spetniajg warunki dotyczace:

1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

1.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

1.3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktorych mowa w pkt 1, powinien
by¢ zwigzany z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia, chyba, ze z uwagi
na specyfike postepowania Zamawiajacy postanowi inaczej.

4. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 3 Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.

5. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw, o ktérych
mowa w pkt 3, w szczegdlnosci spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu ocenia sie
tacznie w stosunku do wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielanie
zamowienia, z zastrzezeniem, ze zaden z Wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia nie moze podlegad wykluczeniu z postepowania.

6. Zamawiajgcy moze zadal przedstawienia umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia.

7. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcéw, ktorzy:

7.1. Ztozyli  nieprawdziwe informacje majagce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania,

7.2. Nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu. lub
dokumentow potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawierajg btedy,

7.3. Nie wniesli wadium (jezeli jest wymaga), w tym réwniez na przedtuzony okres
zwigzania oferta lub nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta,

7.4. Wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamowienia lub wykonujac
Je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sadu
wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania,
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7.5. Wykonawcow, ktorzy dotychczas realizowane na rzecz Zamawiajgcego dostawy,
ustugi lub roboty budowlane wykonywali bez zachowania nalezytej starannoéci lub
W sposob ucigzliwy dla Zamawiajacego, co zostalo udokumentowane przez
Zamawiajgcego,

7.6. Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtoéé
ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadioéci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem Sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego,

7.7. Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w pkt 1.

8. Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawcow, ktérzy zostali  wykluczeni

z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie.

9. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
10. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

§12
Tryby udzielania zaméwien

1. Niniejszy Regulamin przewiduje nastepujace tryby udzielania zaméwien:
1.1. Rozeznanie cenowe,
1.2. Zapytanie ofertowe,
1.3. Zaproszenie do ztozenia oferty,
1.4. Negocjacje,
1.5. Przetarg nieograniczony.

2. Decyzje o zastosowaniu trybéw, o ktérych mowa w pkt 1 podejmuje Kierownik
Zamawiajacego na wniosek pracownika dziatu Zaopatrzenia i Administracji.

3. Kierownik Zamawiajgcego wybierajac tryb dla danego zamdwienia ma na celu uzyskanie
najkorzystniejszych warunkéw zamowienia i sprawne przeprowadzenie postepowania
w celu udzielenia zamdwienia.

§13
Rozeznanie cenowe

1. Rozeznanie cenowe stosuje si¢ dla zaméwien o wartoéci szacunkowej netto
nie przekraczajacej kwoty 20.000,00 zt.

2. Zamawiajacy przeprowadza rozeznanie cenowe w formie sondazu telefonicznego,
internetowego lub na podstawie wszelkich mozliwych zrédet informadji (np. aktualnych
katalogow branzowych, cenowych, cennikéw, ofert handlowych itp.).

3. Rozeznanie cenowe wymaga pozyskania informaci od co najmniej  dwodch
Wykonawcow.
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. Zamawiajgcy wybiera tego Wykonawce, ktorego oferta przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia
(np. termin realizacji, okres gwarancji, serwis, jakos¢ wykonania itp.).

. Rozeznanie cenowe moze byc¢ przeprowadzone przez Komdrke organizacyjng, dla potrzeb
ktorej zamowienie jest realizowane.

. W przypadku gdy rozeznanie cenowe nie jest mozliwe Zamawiajacy powinien wskazac
(w formie dokumentowej) okolicznoéci uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia danego
zamoOwienia bez zastosowania tego trybu postepowania.

. Rozeznanie cenowe powinno by¢ sporzadzone w formie dokumentowej.

§14
Zapytanie ofertowe

. Zapytanie ofertowe stosuje sie dla zamowien o wartosci szacunkowej netto
nie przekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt.

. Zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech Wykonawcow, chyba ze
na rynku istnieje mniej Wykonawcow oferujacych ustugi, dostawy lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia.

. Termin sktadania ofert nie powinien byc¢ krétszy niz trzy dni.

4. Zamawiajacy wybiera tego Wykonawce, ktérego oferta przedstawia najkorzystniejszy

bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia
(np. termin realizagji, okres gwarancji, serwis, jakos¢ wykonania itp.).

. Dla rozstrzygniecia postepowania wystarczajace jest wptyniecie/pozyskanie jednej oferty
spetniajgcej wymagania Zamawiajgcego.

. Dopuszcza sie negocjacje z Wykonawcami w przedmiocie ztozonej oferty. Z negocjagji
powinien zostac sporzadzony protokot.

. W przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przedstawia cene wyzsza niz Zamawiajacy jest
w stanie zaptacic, procedura wyboru Wykonawcy moze zosta¢ uniewazniona.

. Zapytanie ofertowe moze by¢ przeprowadzone przez komoérke organizacyjna, dla potrzeb
ktorej zamowienie jest realizowane.

. Zapytanie ofertowe nalezy sporzadzi¢ w formie dokumentowe;j.

§15
Zaproszenie do ztozenia oferty

. Zamawiajacy kieruje zaproszenie do ztozenia oferty do takiej liczby wybranych przez siebie
Wykonawcow, ktéra zapewnia wybor najkorzystniejszej oferty, konkurencje i sprawny
przebieg postepowania, z zastrzezeniem, ze liczba ta nie moze by¢ mniejsza niz trzech
Wykonawcow.

. Jezeli specjalistyczny charakter zamdwienia ogranicza liczbe Wykonawcdw mogacych
wykonaC zamoéwienie, Zamawiajacy kieruje zaproszenie do zlozenia oferty cenowej
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do wszystkich znanych sobie Wykonawcéw éwiadczacych ustugi/dostawy/roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

. Wszczecie postepowania nastepuje z chwila wystania do wybranych Wykonawcow
zaproszenia do ztozenia oferty.

. Zaproszenie do ztozenia oferty powinno zawiera¢ opis przedmiotu zaméwienia, kryteria
oceny ofert oraz miejsce i termin sktadania ofert. Nie wymaga sie sporzgdzenia
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

. Zaproszenie do ztozenia oferty wymaga co najmniej formy dokumentowe;.

§16
Negocjacje

. Negogjagie to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki
umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie Wykonawcami.

. Wszczgcie postepowania nastepuje z chwila wystania do wybranych Wykonawcéw
zaproszenia do negogjagji.

. Zamawiajacy moze udzieli¢c zamdwienia w_trybie negocjacii z jednym Wykonawca,

(zamowienie z wolnej reki) jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznodci:
3.1. Dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé $wiadczone tylko przez Jednego

Wykonawce:

3.1.1. Z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

3.1.2. Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrebnych
przepisow,

3.1.3. W przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnoici twérczej lub
artystycznej,

3.2. W przypadku wystapienia awarii lub stanu zagrozenia awaria,

3.3. Ze wzgledu na wyjatkowsa sytuacje, wymagane jest pilne wykonanie zamdwienia,

34. Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajacego,

3.5. W poprzednio prowadzonym postepowaniu w innym trybie, nie zostata ztozona
zadna oferta, lub wszyscy oferenci zostali wykluczeni z postepowania lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamdéwienia nie zostaty w istotny
sposob zmienione,

3.6. Wytoniony w innym postepowaniu Wykonawca realizuje przedmiot umowy w sposéb
nieprawidtowy lub istniejg uzasadnione obawy co do terminowego zakonczenia
realizacji zamowienia lub w trakcie realizacji wystapita istotna zmiana okolicznoéci
powodujaca, ze wybrany Wykonawca nie moze zrealizowad petnego zakresu
zamowienia. W takim przypadku mozliwe jest powierzenie realizacji czesci
zamowienia innemu Wykonawcy, ktéry w postepowaniu przedstawit wazng oferte,
przy czym negodjacje na podstawie tresci ztozonej oferty w pierwszej kolejnosci
prowadzi sie z Wykonawca, ktdrego oferta zostata sklasyfikowana na drugim miejscu,
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3.7. W przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub robdt
budowlanych, zaméwienia dodatkowego stanowigcego nie wiecej niz 50% wartoéci
zamowienia podstawowego. Udzielenie zamodwienia na tej podstawie nie moze
prowadzi¢ do naruszenia przepiséw ustawy Pzp w zakresie szacowania wartoéci
zamowienia,

3.8. Jezeli szczegdlna wiedza i doswiadczenie konkretnego Wykonawcy wskazuja,
ze celowe jest udzielenie jemu zamdwienia,

3.9. Mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnoéci innego podmioctu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,

3.10.Z przyczyn innych niz wymienione w pkt 3.1 — 3.9, jezeli ze wzgledu na szczegdlne
okolicznosci jest to uzasadnione waznym interesem Zamawiajacego, w szczegdlnosci,
jezeli zastosowanie innego trybu moze skutkowac co najmniej jedng z nastepujgcych
okolicznosci:

3.10.1. Naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania
wydatkow,

3.10.2. Naruszeniem zasad dokonywania wydatkéw w wysokosci i w terminach
wynikajgcych z wezedniej zaciggnietych zobowigzan,

3.10.3. Poniesieniem straty w mieniu Zamawiajgcego,

3.104. Uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.

. Zaproszenie do negocjacji powinno zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamdwienia

oraz termin i miejsce rozpoczecia negocjacji. Nie wymaga sie sporzgdzenia Specyfikagji

Warunkow Zamowienia.

5. Zamawiajgcy moze zadac od Wykonawcy ztozenia oferty przed rozpoczeciem negodjacji.

6. Negocjagje powinny by¢ udokumentowane w formie protokotu negocjacyjnego.

§17
Przetarg nieograniczony

1. Tryb przetargu nieograniczonego moze by¢ stosowany w przypadku kazdego zamoéwienia.
. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi
na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu, oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani
Wykonawcy.

. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajac
ogtoszenie o0 zamdwieniu na swojej stronie internetowej.

. W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zaméwienia, informacja o wszczetym
postepowaniu powinna dotrzec do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych
Wykonawcow, Zamawiajagcy moze zamiesci¢ ogtoszenie o przetargu nieograniczonym
takze w innych miejscach oraz prasie lokalnej lub ogdlnokrajowe).

. Ogtoszenie o zamadwieniu, o ktérym mowa w ust. 2 zawiera, co najmniej:

5.1. Nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego,

5.2. Adres strony internetowej Zamawiajacego,
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5.3. Okreslenie trybu zaméwienia,
5.4. Opis przedmiotu zamodwienia,

5.5. Termin wykonania zamdwienia,

5.6. Opis warunkow udziatu w postepowaniu,
5.7. Informacje na temat wadium,

5.8. Kryteria oceny ofert,

5.9. Miejsce i termin sktadania ofert.

6. Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktérym mowa w pkt 2 moze stanowié integralna czes¢
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

7. Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty.

8. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do skitadania ofert, zmodyfikowaé tresc Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia. Dokonang w ten sposéb modyfikacje przekazuje sie niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SWZ.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin sktadania ofert
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajgcych
z modyfikadji tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia. O przediuzeniu terminu
skfadania ofert zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktorym
przekazano SWZ.

10. Wykonawca sktada wraz z oferta os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy zada dokumentdw potwierdzajacych spetnianie
tych warunkow, rowniez te dokumenty.

11. Postepowanie z trybie przetargu nieograniczonego prowadzi sie w formie pisemne;j.

§18
Wadium

1. Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcdw wniesienia wadium.

2. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 5% wartoéci zamoéwienia.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeéciowych lub udziela zamoéwienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czeéci.

4. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
4.1. Pieniadzu,
4.2. Gwarancjach bankowych,
4.3. Gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego, lub w kasie Zamawiajgcego.

6. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na biezgcym rachunku
bankowym.

7. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:
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8.

9.

10.

11.

12.

"
2.

7.1. Zawarto umowe w sprawie zamoOwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy (jezeli jego wniesienia wymagano),

7.2. Zamawiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium Wykonawcy:

9.1. Ktéry zostat wykluczony z postepowania,

9.2. Ktorego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy

wskazany przez Wykonawce w kwocie, w jakiej zostato ztozone.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi

na wezwanie, o ktorym mowa w §7 pkt 2, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt

dokumentow, o ktérych mowa w §7 pkt 1 lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki,

o ktorej mowa w §19 pkt 6.3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej

przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta

zostata wybrana:

12.1.0dmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

12.2. Nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

12.3. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

§19
Wybér najkorzystniejszej oferty

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.

W przypadku przetargu nieograniczonego i zaproszenia do ztoZenia oferty, otwarcie ofert
jest jawne i nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu skitadania ofert, nie pozniej
niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

. Podczas otwarcia ofert, Zamawiajgcy podaje informacje o kwocie, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, nazwy (firmy) i adresy Wykonawcéw oraz ceny
zawarte w ofertach.

. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy:

4.1. Zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje z otwarcia ofert - w przypadku
przetargu nieograniczonego,

4.2. Przekazuje informacje z otwarcia ofert Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty, a nie byli
obecni przy otwarciu ofert - w przypadku zaproszenia do ztozenia oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresdci ztozonych ofert.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

6.1. Oczywiste omyiki pisarskie,
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6.2. Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

6.3. Inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 6.2 i 6.3. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki w ofercie.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie
omytki.

8. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

8.1. Jest niezgodna z niniejszym Regulaminem,

8.2. Jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia (lub treci
dokumentow stosowanych w trybach zamoéwien, w ktérych SWZ nie jest wymagana),
z zastrzezeniem pkt 6.3,

8.3. Zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

8.4. Zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,
a Wykonawca nie ztozyt odpowiednich wyjasnien lub wyjasnienia te potwierdzaja,
ze oferta zawiera razaco niskg cene

8.5. Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzit sie
na poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 6.2 i/lub 6.3.

8.6. Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w §6 pkt 10 na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta,

8.7. Wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
Zamawiajacy zgdat wniesienia wadium,

8.8. Jgj ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w  rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

8.9. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

9. O odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadamia réwnoczeénie wszystkich Wykonawcéw,
ktorych oferty odrzucono, podajac faktyczne uzasadnienie.

10.  Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w dokumentach zamdéwienia.

11. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia.

12. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

13. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
iz zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okredlonym przez Zamawiajgcego ofert

dodatkowych.
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14.

1.

16.

T4

1.

Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg uchyla sie
od podpisania umowy, badz uzupetnienia dokumentéw w wyznaczonym terminie i jego
oferta zostaje odrzucona, zamawiajagcy moze powtdrzy¢ czynno$¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznic postepowanie.

Niezwlocznie po  wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.
W przypadku przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zamieszcza informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty na swojej stronie internetowej.

§20
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1.1. Nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

1.2. W przypadkach, o ktorych mowa w §19 pkt 12, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

1.3. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

1.4. Wystgpita istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied,

1.5. Postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajagcg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia,

Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwosc sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia

w czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis pkt 1 stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyn.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia, niezaleznie od jego

przyczyny, Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow

uczestnictwa w postepowaniu, w tym rowniez kosztow przygotowania oferty.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia rownoczes$nie wszystkich

Wykonawcow, ktorzy:

5.1. Ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

5.2. Ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert.

W przypadku przetargu nieograniczonego, Zamawiajacy zamieszcza informacje
O uniewaznieniu postepowania na swojej stronie internetowej,
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§21
Zawarcie umowy

. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia po przekazaniu wybranemu w toku
postepowania Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty, nie pozniej jednak niz przed
uptywem terminu zwigzania oferta.
. Do uméw w sprawach zamdwien, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku
Kodeks cywilny.
. Umowa wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznoédi, takiej samej
formy wymaga takze kazdorazowa zmiana umowy o zamdwienie.
. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z Jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie i warunkami przedstawionymi w dokumentach zaméwienia.
. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu spetnienia
swiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okolicznoéci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te s korzystne
dla Zamawiajacego, a Wykonawca wyrazi na nig zgode. Zmiany sposobu spetnienia
Swiadczenia nie moga dotyczy¢ zobowigzah Wykonawcy zawartych w ofercie, ktére byty
oceniane w toku postepowania.
- Dopuszcza sie dokonywanie zmian w postanowieniach zawartej umowy, jesli
wprowadzenie takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, lub jesli ta zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego.
. Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej kwoty 10.000,00 ztotych (bez podatku od
towardw i ustug) moga by¢ udzielane na podstawie:

8.1. Zlecenia  przygotowanego przez Komérke organizacyjna, dla potrzeb ktorej

zamowienie jest realizowane,

8.2. Faktury wystawionej przez Wykonawce.
. Udzielenie zamowienia na roboty budowlane wymaga zawarcia pisemnej umowy
z wykonawcg niezaleznie od kwoty zamdwienia.

§22
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy,

. Zamawiajacy ustala zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci
do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze byé wnoszone w jednej lub kilku
nastepujgcych formach:

4.1. Pieniadzu,

4.2. Gwarancjach bankowych,

4.3. Gwarangjach ubezpieczeniowych.
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. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pienigdzu Wykonawca wpfaca
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego.

Wybrany Wykonawca wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed jej
podpisaniem.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, nie wniesie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy ma prawo wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd
pozostatych ofert lub jest uprawniony do uniewaznienia postepowania.

Zmiana formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wymaga zgody
Zamawiajgcego.

§23
Dokumentowanie postepowan

. Dokumenty zamowienia, oferty, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowy w sprawie
zamowien sg przechowywane przez Zamawiajgcego przez okres 4 lat od dnia zakonhczenia
postepowania o udzielenie zamowienia. Jezeli okres obowigzywania umowy przekracza
4 lata, Zamawiajgcy przechowuje umowe przez caty okres obowigzywania umowy.

. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktoérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.

§24
Srodki odwolawcze

. W postepowaniach o udzielenie zamowienia prowadzonych w trybie przetargu

nieograniczonego lub zaproszenia do ztozenia oferty, Wykonawcy przystuguje prawo

do wniesienia odwotania na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Odwotanie przystuguje od momentu wszczecia postepowania na nastepujgce czynnosci

Zamawiajacego:

2.1. Na warunki postepowania w sprawie udzielenia zamowienia okreélone
w Specyfikagji Warunkow Zamowienia,

2.2. Na modyfikacje i zmiany warunkow udzielenia zaméwienia,

2.3. Na wykluczenie Wykonawcy z postepowania,

2.4. Na odrzucenie oferty,

2.5. Na wybor najkorzystniejszej oferty w postepowaniu.

. Odwotanie wnosi sie w terminie do 3 dni od dnia, w ktérym Wykonawca powziat lub mégt

powzig¢ wiadomosc o okolicznosciach stanowigcych podstawe do jego wniesienia.

. Odwotanie dotyczace postanowier Specyfikacji Warunkow Zaméwien, ich modyfikacji lub

zmiany, wnosi sie nie pozniej niz 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Whniesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

6. Odwotanie wniesione po terminie Zamawiajacy pozostawia bez rozpatrzenia.
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10.
11.

12.

Whiesienie odwotania zawiesza bieg terminu zwigzania oferta do czasu ostatecznego
rozstrzygniecia odwotania.

. O zlozeniu odwotania Zamawiajagcy powiadamia niezwtocznie  Wykonawcéw

uczestniczacych w danym postepowaniu.
Odwotanie rozpatruje Kierownik Zamawiajgcego, w terminie 10 dni od dnia jego
wniesienia.
Rozstrzygniecie odwotania nastepuje w formie decyzji, ktéra jest ostateczna.
Decyzja w sprawie rozstrzygnigcia odwotania zawiera uzasadnienie, w ktérym podaje sie
przyczyny rozstrzygniecia.
W przypadku uwzglednienia odwotania Zamawiajacy powtarza czynno$é, na ktora
wptyneto odwotanie lub uniewaznia postepowanie.

§25
Postanowienia koficowe

- Dopuszcza sie odstapienie przez Zamawiajacego od przepiséw niniejszego Regulaminu

w  przypadku zamowien sektorowych o znaczeniu szczegdlnie istotnym dla
Zamawiajgcego, o ile nie narusza to postanowien wynikajacych z powszechnie
obowigzujgcych przepisoéw prawa.

- Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie w terminie okreélonym w uchwale Zarzadu

Zamawiajgcego, ktérg Regulamin zostanie uchwalony.

PREZES ZARZADU WICEPREZES ds. TECHNICZNYCH
. CZLONE RZADU
L i
Michat Zitkowski G
anistaw Janik
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